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THONG TIN VA TRUYEN THONG

Sé: Ha Noi, ngay thang nam

THONG BAO
Ve viéc tuyén dung vién chirc nam 2020

Can ctr K& hoach t6 chirc tuyén dung vién chirc nim 2020 cua Tap chi
Thong tin va Truyén théng dugc Bé Théng tin va Truyén thong phé duyét tai
van ban s6 4550/BTTTT-TCCB ngay 16/11/2020 cua Bo Thong tin va Truyén
thong vé viéc to chtic tuyén dung vién chirc nam 2020 cua Tap chi Théng tin va
Truyén théng. Tap chi Thong tin va Truyén thong t6 chirc ké hoach tuyén dung

vién chirc ndm 2020 véi cac thong tin cu thé sau:

1. S6 lwong tuyén dung: 06 ngudi cho 02 vi tri viée lam, lam viéc tai Ha Noi.
Cu thé nhu sau:

- Vitri 1: Bién tap vién.

S6 lugng: 05 ngudi (1am viéc tai Toa soan Tap chi),

Ngach vién chutrc: Bién tap vién hang III,

M3 ngach vién chite: V.11.01.03 chirc danh nghé nghiép.

- Vi trf 2: K& toan.

Sb luong: 01 nguoi (lam viéce tai Toa soan Tap chi),

Ngach vién chire: ké toan vién hang trung cp,

Ma ngach: 06.032.
2.M6 ta vi tri viéc lam
2.1. Vitri 1: Bién tdp vién

- Khai thac, td chirc céc nguén tur lidu, tai liéu, tin, bai, dé tai, theo phuong
huong, ké hoach va yéu cau caa don vi;

- Nhéan xét, bién tap nham nang cao chét luong tin, bai, chiu trach nhiém
vé ndi dung ban thao;

- Tuyén chon tu liéu theo cac chuyén muc/chuyén dé cta Tap chi theo

phan cong ctua Trudng ban.



- Chon, viét tin, bai, 15i néi dau, giéi thiéu chuyén muc do minh phu
trach;

- Chuén bi ndi dung tuyén truyén, quang ba, quang cdo, tap hop, phén tich
¥ kién, du ludn cta ngudi xem, ngudi doc, ngudi nghe, ngudi phé binh vé noi
dung va hinh thtrc cac tac pham, bai viét do minh bién tap;

- T6 churc doi ngli cdng tac vién, tao diéu kién dé tac gia hoan thanh ban
thao;

- Tham gia tong két chuyén mon nghiép vuy;

- Lap bao cdo danh muc nguén tu licu theo chuyén dé/chuyén muc duoc
phéan cong;

- Viét tin, bai theo su phan cong cua Lanh dao Tap chi;

- Thyc hién cic nhiém vu khac c6 lién quan theo yéu cau cua Lanh dao

Tap chi.
2.2. Vi tri 2: Ké todn

- Tiép nhan cac chung tir thanh toan, dé nghi tam Uung;

- Kiém duyét cac chimg tir thanh toan theo cac quy ché, quy dinh da ban
hanh trinh cap trén ky duyét;

- Lap phiéu chi thanh toan, phiéu thu tién hang phat sinh;

- T6 chtic cong tac kiém ké tai san, nguon von cua Tap chi theo dinh ky
hodc dot xuat;

- Péi chiéu, thuc hién thanh toan cong no;

- Hach toan cac khoan thu chi phét sinh;

- Tham dinh va trién khai thanh toan cin cr co ché quy dinh thanh toan
cua tap chi;

- Chi trd nhuan but va cac khoan chi thuong xuyén ctuia don vi.

3. Piéu kién ding ky dw tuyén chung: (theo quy dinh tai Diéu 22 Luat Vién
chirc)

3.1. Ngwoi c6 di cic diéu kién sau ddy khong phdn biét dan téc, nam ni,

thanh phan xa héi, tin ngudng, tén gido dwoc diang ky dw tuyén vién chirc:
-Co quéc tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam;
- Tl du 18 tudi trd 1én;

- C6 phiéu dang ky du tuyén;



- C6 1y lich 10 rang;
- C6 van bang, chuing chi dao tao, ching chi hanh nghé hodc c6 nang
khiéu k¥ nang phu hop vdi vi tri viée lam va céc yéu cau khac theo vi tri viéc

1am (cu thé tai diém 2);
- Pu strc khoé dé thuc hién cong vi¢c hodc nhiém vu.
3.2. Nhitng ngueoi sau ddy khéng dwoc ding ky dw tuyén vién chirc:
- Mt nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

- Pang bi truy ciru trach nhiém hinh su; dang chap hanh ban an, quyét
dinh vé hinh sy ctia Toa an; dang bi 4p dung bién phap xu Iy hanh chinh dua

Vao co s¢ chita bénh, co s¢ gido duc, truong giao dudng.
3.3. Doi twong va diém wu tién trong tuyén dung vién chirc
3.3.1. Bdi twong va diém uu tién trong thi tuyén:

a) Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hung Lao ddng, thuong binh, nguoi
huéng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Puoc cong 7,5 diém

vao két qua diém vong 2;

b) Nguoi dan toc thiéu sb, si quan quan ddi, si quan cong an, quin nhan
chuyén nghiép phuc vién, ngudi 1am cong tic co yéu chuyén nganh, hoc vién
t6t nghiép ddo tao si quan du bi, tot nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi
huy quén su cdp xi nganh quan sy co s& dugc phong quan ham si quan du bi
da dang ky ngach si quan dy bi, con li¢t si, con thuong binh, con bénh binh,
con cua nguotl hudng chinh sdch nhu thuong binh, con ctua thuong binh loai
B, con dé cua nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc, con
Anh hung Luyc lugng vii trang, con Anh hiing Lao dong: Pugc cong 5 diém
vao két qua diém vong 2;

c) Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cong an nhan
dan, d6i vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém
vong 2.

3.3.2. Trudng hop nguoi du thi tuyén hodc dy xét tuyén thudc nhiéu dién
uu tién thi chi dugc cong diém uu tién cao nhat vao két qua diém vong 2.

4. Yéu céu vé trinh d§ chuyén mén, chuyén nganh dao tao va cic yéu
ciu khac theo vi tri viéc lam:



4.1. Vitri 01: Bién tdp vién
- S lwong: 05 nguoi.

- DBia diém 1am viéc: Toa soan Tap chi Théng tin va Truyén thong, ting 5

toa nha Cuc Tan sd Vo tuyén dién - 115 Tran Duy Hung, Cau Giéy, Ha Noi.

- Yéu ciu vé trinh do, chuyén nganh dao tao: Co béng tbt nghi¢p dai hoc
chuyén nganh bdo chi, xuét ban, vin hoc hodc dai hoc chuyén nganh di¢n tu,
vién thong, cong nghé thong tin trd 1én. Truong hop cb bing tot nghiép dai hoc
khac chuyén nganh bao chi, xut ban thi phai qua 16p bdi dudng vé nghiép vu
béo chi, xuat ban tir 08 tun trd 1én (Thong tu Lién tich s6 11/2016/TTLT-
BTTTT-BNV ngay 07/4/2016).

- Yéu cau vé trinh d6 tin hoc: Co trinh dd tin hoc dat chuin k¥ nang su
dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-
BTTTT ngay 11/03/2014 ctua B Thong tin va Truyén thong quy dinh chuan k¥
nang su dung cong ngh¢ thong tin hodc twrong duong.

- Yéu cau vé trinh d6 ngoai ngir: Co trinh do ngoai ngit bac 2 (A2) theo
quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDPT ngay 24/1/2014 ctua Bd Gido duc
va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai nglt 6 bac dung cho Viét Nam.

4.2. Vi tri 02: K& toan

- S6 lugng: 01 nguoi.

- Pbia diém 1am viéc: Toa soan Tap chi Thong tin va Truyén thong, ting 5

tda nha Cuc Tan sd Vo tuyén dién - 115 Tran Duy Hung, Cau Gidy, Ha Noi.

- Yéu cau vé trinh d0, chuyén nganh dao tao: C6 bang tt nghiép cao dang
trd 1én thudc chuyén nganh ké toan, kiém toan, tai chinh.

- Yéu cau vé trinh d6 tin hoc: Co chung chi tin hoc véi trinh do dat chuan
k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu sd
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B6 Thong tin va Truyén thong quy
dinh Chuan k¥ nang sir dung cong nghé thong tin hoic twong duong.

- Yéu cau vé trinh do ngoai ngit: C6 chimg chi ngoai ngit véi trinh do
tuong duong bac 1 (A1) khung nang lyc ngoai nglr Viét Nam theo quy dinh tai
Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B6 Gido duc va Dao tao

ban hanh khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam.



5. Hinh thire tuyén dung: Thi tuyén.

6. Noi dung va hinh thic thi tuyén

Thi tuyén vién chirc dugc thuc hién theo 02 vong thi nhu sau:
6.1. Vong 1: Thi trdc nghiém trén gidy

a) Noi dung thi trac nghiém goém 3 phan:

- Phan I: Kién thirc chung, 60 cau hoi hiéu biét vé phap luat vién chc,
chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén
dung. Thoi gian thi 60 phut.

- Phan II: Ngoai ngit tiéng Anh, gom 30 cdu héi theo yéu cau cua vj tri

viéc lam. Thoi gian thi 30 phut.

- Phan III: Tin hoc, 30 cau hoi theo yéu cau cua vi tri viéc lam. Thoi gian
thi 30 phut.

b) Mién phan thi ngoai ngir (vong 1) d6i véi cac trudng hop sau:

- C6 bang t6t nghiép chuyén nganh ngoai ngit cuing trinh d6 dao tao hoac
¢ trinh d§ dao tao cao hon so véi trinh d§ dao tao chuyén mon, nghiép vu theo

yéu cau cua vi tri viéc lam du tuyén,;

- Co6 bang tot nghiép cung trinh d6 dao tao hodc ¢ trinh do dao tao cao
hon so véi trinh d§ dao tao chuyén mdn, nghi€p vu theo yéu cau cua vi tri viéc
lam dy tuyén hoc tap & nudc ngoai hodac hoc bang tiéng nudc ngoai & Viét Nam,

dugc co quan ¢ tham quyén cong nhén.

c¢) Mién phén thi tin hoc (vong 1) dbi véi cac trudng hop cé bing tot
nghiép tir trung cp trd 1én cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé
thong tin.

d) Két qua thi vong 1 dugc x4c dinh theo sb cau tra 15i dung cho timg
phan thi quy dinh tai diém a muc nay, néu tra 10i ding tir 50% s6 cdu tré 1én cho
ting phan thi thi ngudi du tuyén dugc thi tiép vong 2.

6.2. Vong 2: Thi mon nghiép vu chuyén nganh

a) Noi dung thi: Kiém tra kién thirc, k¥ ning hoat dong nghé nghiép nguoi
du tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén.

b) Hinh thire thi: Thi viét.



¢) Thang diém: 100 diém.

d) Thoi gian thi: Thi viét 180 phut (khong ké thoi gian chép dé).

7. X4c dinh ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc

7.1. Nguoi trang tuyén trong ky thi tuyén vién chuc phai c6 du cac diéu
kién sau:

a) C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém trd 1én.

b) C6 sb diém vong 2 cong véi diém uu tién quy dinh tai Diéu 6 Nghi
dinh nay (néu cd) cao hon lay theo thir ty diém tir cao xudng thap trong chi tiéu
duoc tuyén dung cua tirng vi tri viéc lam.

7.2. Trudng hop co tir 02 ngudi trd 1én c6 tong sd diém tinh theo quy dinh
tai diém b khoan 1 Piéu nay bang nhau ¢ chi tiéu cudi cung cta vi tri viéc 1am
can tuyén thi ngudi c6 két qua diém thi vong 2 cao hon 1a nguoi trang tuyén;
néu van khong xéac dinh duoc thi ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyén

tuyén dung vién chirc quyét dinh nguoi tring tuyén.

7.3. Nguoi khong trung tuyén trong ky thi tuyén vién chic khong duoc
bao luu két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén lan sau.

8. Thoi gian, dia diém to chirc tuyén dung vién chirc

- Thoi gian tuyén dung: Du kién Quy 1/2021 (cu thé sé& théng bao cho cac
thi sinh du diéu kién tham gia dy tuyén).

- Dia diém tuyén dung: thanh phd Ha Noi (cu thé s& thong béo sau).

- Pia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén: Phong Hanh chinh - Tri su,
Tap chi Thong tin va Truyén thong, ting 5 toa nha s6 115 Tran Duy Hung, Cau
Gidy, Ha Noi.

- Lé phi thi tuyén: 500.000d/thi sinh (theo quy dinh tai Thong tu sb
228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctia B Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do
thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tuyén dung, du thi ning ngach, thing hang
cong chuec, vién chirc).

9. Thoi gian, dia diém nhin Phiéu ding ky du tuyén

- Thoi gian nhan Phiéu ding ky du tuyén ctia ngudi dang ky du tuyén 1a
30 ngay ké tir ngdy thong béo tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin



dai chung, trén trang thong tin dién tir ciia Tap chi (11/12/2020 dén hét ngay
09/1/2021 trong gid hanh chinh cac ngay lam viéc trong tuan tir thir 2 dén thu 6).

- Pia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén: Phong Hanh chinh - Tri su,
Tap chi Thong tin va Truyén thong, ting 5 toa nha sd 115 Tran Duy Hung, Cau
Gidy, Ha Noi.

- Dién thoai lién hé: Tel: 024-37737136 va 024-37737137.

10. N§i dung phiéu ding ky du tuyén

Phiéu dang ky du tuyén vién chirc (theo mau dinh kém) theo Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, st
dung va quan 1y vién chirc.

Nguoi dang ky du tuyén vién chirc ndp truc tiép Phiéu dang ky du tuyén
tai dia diém tiép nhan ghi trén Phiéu dang ky dy tuyén hoic qua duong buu dién.

MB&i thi sinh chi dugc dang ky du tuyén vao 01 vi tri, hoan toan chiu trach
nhiém vé tinh chinh x4c ghi trén Phiéu dang ky du tuyén. Cac truong hop khai
khong dang, gia mao ho so s& bi huy két qua tuyén dung va xir 1y theo quy dinh
ctia phap luat. Thi sinh khong dugc bo sung cac gidy to xac nhan ché d6 wu tién
sau khi d3 cong b két qua tuyén dung.

11. Noi dung ho so diing ky du tuyén

- Phiéu dang ky du tuyén vién chirc;

- Gidy ching nhan thudc d6i twong wu tién trong tuyén dung vién chiic
(néu o) dugc co quan c6 thim quyén chimg thuc;

- Hai phong bi c¢6 dén tem, ghi r0 dia chi nguo1 nhén;

- Cac gidy to duoc sip xép theo thtr ty nhu trén va dung trong ti ho so.
Nguoi du tuyén truc tiép ndp ho so, khong nhan ho so do nguoi khic ndp thay;
Hoi dong thi tuyén khong tra lai ho so va 1 phi du tuyén.

12. Hoan thién hd so tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngdy, ké tir ngdy nhan duoc théng bao két qua tring
tuyén, nguoi tring tuyén phai dén co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung dé

hoan thién ho so tuyén dung. HO so tuyén dung bao gom:



a) Ban sao van bang, chung chi theo y€u cau cua vi tri vi¢c lam dy tuyén,

chimg nhan doi tugng wu tién (néu co);

Truong hop ngudi tring tuyén co bang tét nghiép chuyén mon da chuan
dau ra vé ngoai ngit, tin hoc theo quy dinh ma tuong tng véi yéu cau cua vi tri

viéc lam dy tuyén thi dugc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngit, tin hoc.
b) Phiéu 1y lich tu phap do co quan c6 thim quyén cap.

2. Trudng hop ngudi trang tuyén khong hoan thién du hd so tuyén dung
theo quy dinh hodc c¢6 hanh vi gian 14n trong viéc ké khai Phiéu diang ky du
tuyén hodc bi phat hién sir dung van bang, chimg chi, ching nhan khong dung
quy dinh dé tham gia dy tuyén thi nguoi dimg dau co quan, don vi ¢ thim

quyén tuyén dung vién chtic ra quyét dinh huy két qua trang tuyén.

Truong hop ngudi ding ky du tuyén c6 hanh vi gian lan trong viéc ké
khai Phiéu dang ky du tuyén hodc sir dung vian bang, chimg chi, chimg nhan
khong dtng quy dinh dé tham gia dyu tuyén thi co quan, don vi c6 thim quyén
tuyén dung thong bao coéng khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin
dién tir cia co quan, don vi va khong tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén trong

mot ky tuyén dung tiép theo./.

Noi nhin: i TONG BIEN TAP
- Vu To chirc can bd (dé b/c);

- Céng thong tin dién tr cia BJ, bao VietnamNet

(dé dang tin);

- Lanh dao Tap chi;

- Luu Van thu, HDTD.

Nguyén Vin Ba
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PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Dadn anp | Vitridw tuyén B e,
4x6) Pon vidwtuyén @: .

I. THONG TIN CA NHAN

Ho va tén:

Ngay, thang, nam sinh: ... Nam ® 0 Nir

Dantoc: «.vvvviiiiii TON glA0: oo,

S5 CMND hoic Thé cin cudc cong dan: ............. Ngay cép:

Noicap: .ooovvvennnnnn..

HO khau thuong tri: ... ... e

Chd & hién nay (A8 BA0 tiN): .. .evveeeen et

Tinh trang stc khoe: ............... , Chiéu cao: ................. , Can nang:

Thanh phan ban than hin nay: ...........c..oveeeee il




Trinh A0 van hoa: .. ..o o

Trinh @0 chuy@n mon: ...... ..o e

II. THONG TIN CO BAN VE GIA DPINH

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh,

. Ngay, . Lo A
Moi o ) _ |chire vu, don vi cong tac, hoc tap, noi
.| Hovatén |thang, nam| o ) N
quan h¢ ih o (trong, ngoai nwoc); thanh vién cac
sin

t6 chirc chinh tri - xa héi .......... )

I1I. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

4
A

Ngay, R Trinhdg| , .. Chuyén . Xep
. . Tén . SoO hi¢u . . Hinh .
thang, nam . van . _ |nganh dao . , loai
. truong, . cua van . |Nganh| thuc| .
cap van . .. | bang, . tao (ghi | . . | bang,
N co so dao ) bang, . |dao tao| dao )
bang, B chirng ) .| theo bang chirng
i .| tao cap .| chung chi .z tao i
chirng chi chi diém) chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tir ngay, thang, Co quan, t6 chirc, don vi cong tic
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nam den ngay,

thang, nam

V. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HQC

(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ngi, tin hoc can ghi 10 Iy do mién thi & muc
nay)

Mién thi NZOAT N 0T ....veie et
Mi8n thi tin HOC dO: « .ot
VI. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU

(Thi sinh lya chon va ghi & ding ky thi tht tiéng: Anh, theo yéu cau cia vi tri
viéc 1am tai Thong bao tuyén dung. Thi sinh duwoc mién thi mon ngoai ngit

khong phai dién thong tin & muc nay).
Pang ky duthi ngoai ngili: ..ot e
VIL. POI TUQNG UU TIEN (néu co)

................................................................................................

................................................................................................

T61 xin cam doan nhirng 161 khai trén cua t6i1 1a ding sy that. Sau khi nhan dugc
thong bao tring tuyén toi s& hoan thién hd so theo quy dinh. Néu sai sy that thi
két qua tuyén dung cta toi s& bi co quan, don vi ¢ thim quyén tuyén dung huy
b6, t6i s& chiu trach nhiém trudc phap luat va cam két khong dang ky tham gia

ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi vo ho tén)

Ghi chu:
11



1. Ghi dung vi tri viéc lam dang ky du tuyén;
2. Ghi ding tén co quan, td chire, don vi ¢6 chi tiéu tuyén dung;

3. Nguoi viét phiéu tich diu X vao 6 twong tng 6 Nam, Nit.
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